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Gorev Adi Ogretim Gorevlisi

Ust Yoneticisi

BiNUZEM Muidiirii

Bagh Bulundugu Yonetici

Dr. Ogr. Uyesi Miicahit CALISAN

Vekalet Eden

Ogr. Gor. Emirhan GULEN

Gorevin Kisa Tanimi

Bingdl Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinde
yiiriitiilen uzaktan 6gretim faaliyetlerinin gerektirdigi gorsel—isitsel egitim
materyallerinin hazirlanmasi, islenmesi, diizenlenmesi ve sisteme
yiiklenmesi siireglerini yiiriitmek; stiidyo ortami ve e-6grenme sistemleri
ile ilgili teknik ¢alismalari gergeklestirmek; egitim igerik Gretiminde kalite
standartlarini saglamak; merkez faaliyetlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi
ve raporlanmasi siireglerinde gérev almak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1) Uzaktan egitim faaliyetlerinde kullanilacak gorsel/isitsel

materyallerin hazirlanmasi, islenmesi, diizenlenmesi ve uygun

formatta sisteme yiiklenmesini saglamak.

Stiidyoda veya dis ortamlarda video ¢ekimi yapmak; ¢ekilen videolari

isleyerek kullanima hazir hale getirmek.

Ogretim elemanlari tarafindan saglanan igerikleri kalite, biitiinliik ve

standartlara uygunluk agisindan kontrol etmek.

Ortak zorunlu dersler igin video stiidyo destegi saglamak ve ders kayit

siireglerini koordine etmek.

Ders iceriklerinin (video, ses, sunum, etkilesimli materyal) egitim

yonetim sistemlerine (UBYS, Moodle, MS Teams) eksiksiz

aktarilmasini saglamak.

Uzaktan egitim faaliyetlerinde kullanilan teknik altyapinin

(kameralar, 151k sistemleri, ses ekipmanlari, kurgu yazilimlari vb.)

¢alisir durumda olmasini saglamak.

Universite genelinde yiiriitiilen ortak zorunlu derslerin uzaktan

egitim yoluyla yapilan sinav organizasyonlarina teknik destek

saglamak.

Her faaliyet dénemi sonunda yiiriitiilen galismalarla ilgili faaliyet

raporu hazirlamak ve Miidiire sunmak.

Yayin Komisyonu galismalarina katilarak dijital igerik liretimi,

materyal onayi ve siireg iyilestirmelerine katki saglamak.

10) Birim Kalite Komisyonu ¢alismalarina katilarak siire¢ performansini
izlemek ve kalite hedeflerinin takibine katki saglamak.

11) Gorev alani ile ilgili yapilan isleri kayit altina almak, raporlamak ve
arsivlemek.

12) Uzaktan egitim altyapisinin gelistiriimesine yonelik planlama

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

¢alismalarinda gérev almak.
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13) Gorev alanina iliskin kanun, yonetmelik ve kalite siireglerine uygun
hareket etmek.

14) Bagh bulundugu yoneticilerin verecegi diger gorevleri, is saghgi ve
giivenligi kurallarina uygun sekilde yerine getirmek.

15) Ogretim Gorevlisi (Video Uzmani), bu gorevleri yerine getirirken
BINUZEM Miidiiriine karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1) Lisans derecesine sahip olmak; tercihen iletisim, bilgisayar, grafik,
medya veya ilgili alanlarda uzmanlasmis olmak.

2) Video ¢ekim, kurgu, montaj ve dijital igerik Giretim araglari (Premiere,
DaVinci, Photoshop, After Effects vb.) konusunda yetkin olmak.

3) Egitim teknolojileri ve uzaktan 6gretim sistemleri hakkinda bilgi
sahibi olmak.

4) Teknik ekipman kullaniminda deneyim sahibi olmak.

5) Planlama, raporlama ve koordinasyon becerisine sahip olmak.

6) Takim galismasina yatkin ve iletisim becerileri yiiksek olmak.

7) Bilgi giivenligi ve kalite siireglerine uyum konusunda farkindahk
sahibi olmak.

Yasal Dayanaklar

1) 2547 Sayih Yiiksek6gretim Kanunu

2) 657 Sayili Devliet Memurlari Kanunu

3) 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

4) Bingol Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi

Bu dokumanda agiklanan gorev

tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi Soyadi imza
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