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Görev Adı Öğretim Görevlisi 

Üst Yöneticisi BİNUZEM Müdürü 

Bağlı Bulunduğu Yönetici Dr. Öğr. Üyesi Mücahit ÇALIŞAN 

Vekalet Eden Öğr. Gör. Emirhan GÜLEN 

Görevin Kısa Tanımı 

Bingöl Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezinde 

yürütülen uzaktan öğretim faaliyetlerinin gerektirdiği görsel–işitsel eğitim 

materyallerinin hazırlanması, işlenmesi, düzenlenmesi ve sisteme 

yüklenmesi süreçlerini yürütmek; stüdyo ortamı ve e-öğrenme sistemleri 

ile ilgili teknik çalışmaları gerçekleştirmek; eğitim içerik üretiminde kalite 

standartlarını sağlamak; merkez faaliyetlerinin planlanması, yürütülmesi 

ve raporlanması süreçlerinde görev almak. 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

1) Uzaktan eğitim faaliyetlerinde kullanılacak görsel/işitsel 

materyallerin hazırlanması, işlenmesi, düzenlenmesi ve uygun 

formatta sisteme yüklenmesini sağlamak. 

2) Stüdyoda veya dış ortamlarda video çekimi yapmak; çekilen videoları 

işleyerek kullanıma hazır hale getirmek. 

3) Öğretim elemanları tarafından sağlanan içerikleri kalite, bütünlük ve 

standartlara uygunluk açısından kontrol etmek. 

4) Ortak zorunlu dersler için video stüdyo desteği sağlamak ve ders kayıt 

süreçlerini koordine etmek. 

5) Ders içeriklerinin (video, ses, sunum, etkileşimli materyal) eğitim 

yönetim sistemlerine (UBYS, Moodle, MS Teams) eksiksiz 

aktarılmasını sağlamak. 

6) Uzaktan eğitim faaliyetlerinde kullanılan teknik altyapının 

(kameralar, ışık sistemleri, ses ekipmanları, kurgu yazılımları vb.) 

çalışır durumda olmasını sağlamak. 

7) Üniversite genelinde yürütülen ortak zorunlu derslerin uzaktan 

eğitim yoluyla yapılan sınav organizasyonlarına teknik destek 

sağlamak. 

8) Her faaliyet dönemi sonunda yürütülen çalışmalarla ilgili faaliyet 

raporu hazırlamak ve Müdüre sunmak. 

9) Yayın Komisyonu çalışmalarına katılarak dijital içerik üretimi, 

materyal onayı ve süreç iyileştirmelerine katkı sağlamak. 

10) Birim Kalite Komisyonu çalışmalarına katılarak süreç performansını 

izlemek ve kalite hedeflerinin takibine katkı sağlamak. 

11) Görev alanı ile ilgili yapılan işleri kayıt altına almak, raporlamak ve 

arşivlemek. 

12) Uzaktan eğitim altyapısının geliştirilmesine yönelik planlama 

çalışmalarında görev almak. 
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13) Görev alanına ilişkin kanun, yönetmelik ve kalite süreçlerine uygun 

hareket etmek. 

14) Bağlı bulunduğu yöneticilerin vereceği diğer görevleri, iş sağlığı ve 

güvenliği kurallarına uygun şekilde yerine getirmek. 

15) Öğretim Görevlisi (Video Uzmanı), bu görevleri yerine getirirken 

BİNUZEM Müdürüne karşı sorumludur. 

Görevin Gerektirdiği Nitelikler 

1) Lisans derecesine sahip olmak; tercihen iletişim, bilgisayar, grafik, 

medya veya ilgili alanlarda uzmanlaşmış olmak. 

2) Video çekim, kurgu, montaj ve dijital içerik üretim araçları (Premiere, 

DaVinci, Photoshop, After Effects vb.) konusunda yetkin olmak. 

3) Eğitim teknolojileri ve uzaktan öğretim sistemleri hakkında bilgi 

sahibi olmak. 

4) Teknik ekipman kullanımında deneyim sahibi olmak. 

5) Planlama, raporlama ve koordinasyon becerisine sahip olmak. 

6) Takım çalışmasına yatkın ve iletişim becerileri yüksek olmak. 

7) Bilgi güvenliği ve kalite süreçlerine uyum konusunda farkındalık 

sahibi olmak. 

Yasal Dayanaklar 

1) 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2) 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

3) 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

4) Bingöl Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Yönetmeliği 

 

Bu dokumanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi 

kabul ve taahhüt ediyorum. 

 

 

Adı Soyadı                                                                                                                                                  İmza 

……/……./2025 

ONAYLAYAN 

Dr. Öğr. Üyesi Mücahit ÇALIŞAN 

……/……./2025                                                                                                                                            İmza 

 


