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Gorev Adi Miidiir Yardimcisi

Ust Yoneticisi

Rektor

Bagh Bulundugu Yonetici

BiINUZEM Miiduirii

Vekalet Eden

Dr. Ogr. Uyesi Mehmet YAVUZ, Dr. Ogr. Uyesi Sener BALAT

Gorevin Kisa Tanimi

Bingol Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’nin
(BINUZEM) amag ve ilkeleri dogrultusunda; merkez faaliyetlerinin
planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi ve raporlanmasinda Miidiire
yardimci olmak. Akademik, idari ve teknik siireglerin kalite yonetim
sistemi ve stratejik hedeflerle uyumlu sekilde yiritiilmesini saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1) Merkezin gelisimine yonelik kisa ve uzun vadeli planlamalari yapmak,
stratejik hedeflere katki saglamak.

2) Merkezde gorev yapan personelin is dagilimini ve faaliyetlerinin
yiiriitiilmesini koordine etmek.

3) Fakiilte, enstitii, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve diger idari
birimlerle uzaktan egitim faaliyetleri konusunda is birligi ve
koordinasyonu yiiriitmek.

4) Ortak zorunlu derslerin (Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi, Tiirk Dili,
Yabanci Dil, Dijital Okuryazarlik) uzaktan yiiritiilmesi siirecinde ders
planlama, uygulama ve sinav organizasyonlarini yénetmek.

5) Uzaktan egitim altyapisinin (UBYS, MS Teams, Moodle 0YS) etkin
¢alismasini saglamak, sistem siirekliligini izlemek.

6) Kamu kurumlari ve 6zel kuruluslarin uzaktan egitim projelerinde
danismanlik ve teknik destek saglamak.

7) Her faaliyet donemi sonunda yapilan galismalarla ilgili faaliyet raporu
hazirlamak ve Miidiire sunmak.

8) Yayin Komisyonu ¢alismalarina baskanlik ederek dijital iceriklerin
hazirlanmasi, denetlenmesi ve kullanima sunulmasini saglamak.

9) Merkez Kalite Komisyonuna baskanlik ederek kalite hedeflerinin
gerceklestirilmesini izlemek, YGG ve i¢ tetkik siireglerini yiiritmek.

10) Egitim-6gretim faaliyetlerinin Universite Kalite Politikasi ve Kalite
Yonetim Sistemi gergevesinde yiiriutilmesini saglamak.

11) Ortak sinavlarin planlanmasi, giivenligi ve optik degerlendirme
siireglerinin dogrulugunu saglamak.

12) is saghg ve giivenligi kurallarina uymak, gérev alani kapsaminda
riskleri izlemek ve Onleyici tedbirler almak.

13) Mudiir tarafindan verilen gérevleri mevzuat ve kalite hedeflerine
uygun bicimde yerine getirmek.

14) Midiir Yardimcisi, tiim bu faaliyetlerden Miidiire karsi sorumludur.
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Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1)
2)

3)
4)
5)

Doktora derecesine sahip 6gretim elemani olmak,

Uzaktan egitim sistemleri ve egitim teknolojileri hakkinda bilgi sahibi
olmak,

Yonetim, planlama ve raporlama becerilerine sahip olmak,

Ekip ¢alismasina yatkin ve iletisim becerileri giiglii olmak,

Kalite yonetimi, veri giivenligi ve dijital siirecler hakkinda bilgi sahibi
olmak.

Yasal Dayanaklar

1)
2)
3)
4)

2547 Sayih Yiiksek6gretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayih Yiiksek6gretim Personel Kanunu

Bingol Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ve taahhiit ediyorum.
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